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Per gestire la fatturazione, occorre preventivamente caricare I'azienda nella parte contabile e per
gestire la fattura, dalla parte vendite, &€ necessario inserire:

- Costanti Azienda

- Condizioni di Pagamento
- Banca Azienda

- Clienti

- Articolillistini

Vi sono inoltre altre informazioni da caricare che sono necessarie alla corretta gestione e stampa
della fattura e della fattura elettronica da inviare allo SDI.

L’azienda deve essere prima inquadrata in contabilita (se ordinaria o semplificata), caricata
nell’archivio relativo assieme al piano dei conti e poi il codice scelto richiamato dalla parte vendite
al caricamento dei Costanti Azienda.

Per gli utenti che si appoggiano a professionisti che hanno gia il programma Namirial & possibile
importare i dati della propria azienda dal loro archivio. In questo modo si agevola il trasferimento
dei dati da un archivio all’altro e l'utente che utilizza I'aziendale per la prima volta evita molti pas-
saggi iniziali di caricamento anagrafica.

Per le modalita di esportazione e importazione, e tutta la procedura nel dettaglio, & possibile con-
sultare I'apposito manuale Esportazione dati da una macchina all'altra previsto nella sezione Ma-
nuali Namirial sul sito www.namirial.com
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

COSTANTI AZIENDA

Entrare in Costanti Azienda seguendo

41.1.2

Azienda ‘ ‘ » ‘

Dati Generali

Attivazione moduli
[] Gestione Vendite

[ Gestione Commesse

[] Gestione varianti articolo

[] Gestione Magazzino

[ Gestione codici di pagamento comuni

Dati Anaarafici Vendite Maaazzino Distinta Base Gestioni Particolari Conti Automatici

[ Gestione Ordini

[ Testi nei documenti

Modo Aggiornamento Articoli

v‘ N. caratteri riga testo

Descrizione articoli su

documenti

[] Gestione Distinta Base

[ Codice mnemonico Clienti & Fornitori

Causale contabile di vendita

Numero linee moduli

Estensione moduli documenti

Dicitura 'Segue’ nei documenti

Codice Univoco CBI

Codice Identificativo Creditore

[ |
|
[ ]

Modalita’ gestione imballi

Tipo modulo bolla

Tipo calcolo provvigioni

Tipo corpo gestione prebolle

Tipo contabilizzazione effetti

Modalita" input destinatari diversi

il

Il cursore si posiziona su Azienda dove si dovra premere il tasto F4 che consente I'inserimento.
Ora si puo ripetere lo stesso codice anagrafico gestito nella parte contabile e procedere poi al cari-
camento delle varie schermate successive, necessarie alla gestione dell’azienda esclusivamente

per la parte aziendale.

Dati Generali

Azienda AZIEND AZIENDA SRL
Dati Generali Dati Anaarafici Vendite Maoazzino Distinta Base Gestioni Particolari Conti Automatici

Attivazione moduli

Abilitazione alla gestione
dei menu principali.

P

[ Gestione Vendite < 7] Gestione Magazzino

[ Gestiane Commesse ) Gestione cadici di pagamento comuni
[ Gestione varianti articolo
Modo Aggiomamento Articoli

Descrizione articoli su

documenti
Causale contabile di vendita 200
Numero linee moduli 86
Codice Univoco CBI
Codice Identificativo Creditore
Maodalita’ gestions imballi Standard

Tipo modulo bolla Documento di trasporto

Tipo calcolo provvigioni Confronto can il prezzo articalo 1
Tipo corpo gestione prebolle Standard
Tipo contabilizzazione effetti Dopo la stampa effetti /o RIBA

Modalita' input destinatari diversi Piede documento

[7] Gestione Ordini [] Gestione Distinta Base

1 Codice mnemonico Clienti e Fornitori

= Testi nei docurmenti N

N. caratteri riga testo 30

Possibilita di inserire righi descrittivi
nel corpo dei documenti oltre le 5 righe
standard tramite casella di testo.

Estensione moduli documenti las

P
<

Dicitura "Segue’ nei documenti Segue pagina

Sostituire la sigla di default “std” (per
stampanti ad aghi) con la sigla “las”
(stampanti laser).

Essa ¢ I’estensione parametrica dei do-
cumenti da stampare in fatturazione che
puo essere comunque personalizzata su
richiesta.

Con la sigla las il numero di linee mo-
duli ¢ 66.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

Vendite

Azienda AZIEND AZIENDA SRL

Dati Generali Dati Anaorafici Vendite Maoazzino Distinta Basa Gestioni Particolari Conti Automatici
Contralli in Emissione Documenti

Controllo quantita io] Contrallo unita’ di misura

Variazione pagamento a fine Anche se = 0 meltiplica qta per prezzo per

Effettua un controllo in tempo reale
dell’esistenza e del valore del bene dal-
la tabella dei progressivi degli articoli.

2l documonte Passaggio diretto al corpo Contrallo qla & prezzo = D  righi non forfait

Tipa controlla

Attivazioni Particolari Opaloni di Stampa

¥ Gestions acconti @ abbuoni Contrassegna nel Dat Desg)

BIcol

Descrizione 2

I Gestions progressivi chierti

Utili per poter effettuare delle stampa di
utilita varie.

Estremi magazzin in

7] Genera sterico fatiursto clienti fattura Non stampare

Faturs distinte per destinataria diverso

¥ Ganera storico vendite =) Riferimenti documenti in fatura P

D do L o
escrizione fipn documento di Dt dferiment ordine Non stampare
Fatwrazione raggruppsta per articolo riferimanta Fieriment o =
Tipe
Dali dastinatario diversa in Fattura Py

M. Righa di stampa estremi
Dat

Spuntare il flag per far comparire nelle
fatture che raggruppano ddt il relativo
riferimento.

Ragione socisle 1 Ragiens socisle 2 Tipo desorizione IVA

i fathrs Ridotta
N. Colonne di stampe e
estromi Dt 4 Indicizzo hE Comune Data trasporto in
ovincia hecl Se diversa dalla data DDT

I Genera storico prezzi di vendita Descrizioni sggiuntive aziends

Cointestatari Fattra | Non stampare
1 Aggioeramenta anche da ordini Mote oggiuntive

Dicitura Ar162 fine corpo Delt & Fatiure

Magazzino

Azienda AZIEND AZIENDA SRL

Dati Generali Dati Anaarafici Vendite Magazzino Distinta Base Gestioni Particolari Conti Automatici

Codice magazzino principale ] »

Magazzino Principale

Utili per poter effettuare delle stampa di
utilita varie.

Tipo aggiomamento progressivi In tempo reale

Modalita' aggiornamento prezzi Nessuna gestione

Gestione cali articoli Non gestiti

[[] Gestione chiavi alternative
[] Gestione Lotti di Produzione

Modalita’ di stampa su Documenti No ngor

Le date vengono valorizzate automati-
camente a fine anno quando viene lan-
ciata la procedura di Riporto Giacenze
Magazzino da un anno al successivo.

[[] Gestione Matricole

Modalita’ di stampa su Documenti Non veng

[7] Progressivi articoli fine mese

Data ultimo aggiornamenta diff 00/00/00(

[] Gestione LIFO per categorie fiscali Data fine esercizio 31/12/20
[ Genera storico prezzi acquisto Data ultimo travaso movimenti 00/00/00(
%] Aggioramento anche da ordini Data ultima apertura esercizio 01/01/20

Gestioni Particolari

Azienda AZIEND AZIENDA SRL

Nati Generali Nafi Anaarafici Vendite Manazzina Distinta Base Gestioni Particolari Conti Automatici
Gestioni particolari

RTINS conic: a aRnE
Tipa aggiornamento codici [Non gestito] Tipo codice Non EAN Codice nazione 0
Codice Azienda EAN 00000 O Recupero Codici Soppressi Ultimo progressivo a
FETTOREATF
O Rifiuti Speciali Saldo
Codice catasto Autorizzazione esistenza 0,000+

registro
O] Gestione taglio marmi
] Bollettini di Spedizione

[ Gestione cauzioni vuoti O Gestione taglio vetri
N. Righe talloncino

Valore dichiarato 0,00

Le operazioni in tempo reale permetto-
no I’immediata generazione di effetti
per i documenti emessi e il loro riporto
automatico in contabilita.

Tale impostazione € comunque_sconsi-
gliata poiché diverebbe una complica-
zione in caso di variazione. E pil sicuro
procedere alla loro contabilizzazione a
fine mese, tramite I’apposita procedura
e impostando quindi DIFFERITA.

{1 Stampa etichette da BEM Codice Etichetta

CAERAZIGNI IN TEMPO REALE
] Generazione effetti Tipo effetti da elaborare

Contabilizzazione fatture

] Generazione movimenti di provvigione Differita

Abilita Contabilita’ Analitica in Verifica addebita

Va indicato il codice Iva per le ritenute
d’acconto in casi ’azienda effettui ope-
razioni di vendita con ritenuta.

— Attiva Memoria Selezione

Stampe Contabilizzazione Fatture ' Spese Bancarie
5 - r di applicazione su
Codice Ritenuta d'acconto RA4 RIT. 23% imponibile 50,
Regime Fiscale 01 Ordinario

[ Invie immediato delle fatture in modalita’ elettronica

[ Riporta nel PDF la dicitura Copia analogica”

7] Abilitazione Anagrafica alla Fatturazione Elettronica
] Allega PDF nella fattura elettronica

Spazio per I’abilitazione alla fatturazio-
ne elettronica dell’azienda da spuntare
per poter inviare i files XML da pro-
gramma allo SDI.

Per confermare I'inserimento anagrafica, confermare con il tasto FINE (0 END) della tastiera.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

Al primo caricamento appaiono 2 messaggi a cui rispondere sempre Sl: la duplicazione delle cau-
sali di magazzino e la duplicazione dei moduli parametrici da standard.

ATTENZIONE: le immagini sopra riportate e ogni impostazione sono a puro scopo illustrativo e possono variare a se-

conda delle esigenze del singolo utente.

CONDIZIONI DI PAGAMENTO

Entrare in Condizioni di pagamento seguendo 41.4.1

Azienda AZIEND

Dati principali

Codice pagamento R36
Descrizione RIBA 30/60 F.M
Tipo pagamento Ricevuta Bancaria

Giorni di differimento delle scadenze
1

60

- & oo

2
3
4

o

Parametri di calcolo e contabill

Giorno allineamento 31 Ripartizione IVA Tutte le scadenze
N. Scadenza per Tipo suddivisione
arrctondamento 2 scadenze Standard
_ Genera Partita Aperta da
Gestione Vendite
Fatturazione Elettronica
Modalita’ di pagamento EER

AZIENDA SRL

Numero scadenze 2

Inserire un codice di 3 cifre alfanumeri-
che e immettere una descrizione.

Verifica

Accetta un valore compreso tra 0 e 31.
L’help di campo aiuta all’inserimento
del valore corretto.

Metodo di calcolo

2 ~
23 ALLINEAMENTO SCADENZE —
2 0 — Data Fattura

Trattamento della scadenza da 1 a 30 - Giorno Fisso

Allinea scadenze al giorno
zelezionato del mese.
31 — Fine Mese

Giomo nuova 0

Giorno mese succesivo
scadenza

@ Scalare di un mese

Addebiti vari

% Sconto chiusura 0,00+ Spese incasso 0.00

Spuntare sempre la generazione della partita
aperta, necessaria per la gestione degli effetti.

Compilare anche la sezione Modalita paga-
mento  fatturazione  Elettronica  utile
all’associazione corretta della tipologia nel
file xml e anche nell’acquisizione delle fattu-
re d’acquisto in contabilita

Se vengono impostati dei mesi di esclusione, di scadenze di pagamento fatture, nell’anagrafica
dei clienti, il trattamento della scadenza fa indicare il comportamento a cui si deve attenere il
programma. Quindi se scalare la scadenza al mese successivo ad un determinato giorno fisso o
semplicemente di scalare di un mese la scadenza.

Con il tasto Verifica in alto a destra € possibile controllare il corretto caricamento e funzionamento

della condizione di pagamento.

Premere il tasto FINE (o END) della tastiera, o il dischetto in alto a sinistra della schermata, per

confermare il caricamento.

Last edited by Fatima Dursun 14.12.2021

Pag. 4 di 19




MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

BANCHE AZIENDA

Entrare in Banche Azienda seguendo 41.4.9.5

Inserire gli estremi della banca azienda e i codici conto necessari alla contabilizzazione degli effetti

(obbligatori).

Al termine del caricamento il programma calcola in automatico il codice IBAN e chiede la conferma
del caricamento a cui rispondere ovviamente Si.

Azienda AZIEND AZIENDA SRL

Codice ABI 1000 BANCA D'ITALIA

Codice CAB 3201 AG.HS501

COSTANTI BANCHE AZIENDA

Indirizzo VIA DEI MILLE,52 - ROMA SUCCURSALE Numero
Localita' ROMA CAP 00185 Prov. RM
Contropartita Codice e Descrizione Conto C/Costo
Effetti S.B.F. 162009 EFFETTI S.B.F. 0
Effetti allo Sconto 162004 EFFETTI ATTIVI ALLO SCONTO 0
Effetti all'Incasso 162003 EFFETTI ATTIVI ALL'INCASSO 0
Bonifici Fornitori 162005 RICEVUTE BA NUMERI CONTO CORRENTE
codice c/c CIN codice c/c CIN
Codice SIA 4GFRT N.gg Inizio/Fine 1 000002210001 D 6
Parametri per Generazione Supporti Ma 2 7
RI.BA. ST STANDARD RIBA CBI 3 8
RI.VE. SR STANDARD RID CBI 4 9
R.I.D. SR STANDARD RID CBI g 10
IBAN IT72 D010 0003 2010 0000 2210 001
Last edited by Fatima Dursun 14.12.2021 Pag. 5 di 19




MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

CLIENTI

Entrare in Clienti sequendo 41.4.2

Inserire direttamente il codice cliente (senza premere F4) o richiamarlo con il codice giusto se gia
caricato.

Una volta confermata I'anagrafica si potra procedere all'inserimento delle costanti del cliente, ne-
cessarie per la gestione dei documenti di vendita.

Dati generali

Inserire il codice di pagamento del Azienda  |AZIEND AZIENDA SRL Esercizio 2222

cliente in oggetto.

BIONDI BIONDI S.P.A Data Uttima 19/01/2022 Data Inserimento 2610112011

Vendil Anaarafica
Dati GeMgrali VA Nati Ananrafici Vendite Gestinni Sneciali | Iteriod Dati - FF - Addehiti Vari Nati Onerazioni INTRACFF
Inserire gli estremi della banca del
cliente (se se rvono) 162001 CREDITI PER FATTURE EMESSE = Allegato Clienti
Conto 442001 SOPRAVV. ATTIVE STRACRD. (ERRORI DI PREC. ES ) Esclusione scadenze
Primo Secondo Terzo
Pagamento RID RID. Prime of Secor of Jeo 0

Dati RID
Data Mandato 02/01/2013

Sul campo ABI con F8 é possibile
richiamare la Banca Azienda pre-
cedentemente caricata (se serve)

ABI 2008) |UNICREDIT SPA
(£ 3203 |ROMA PRATI Riferimento Mandato

Conto Carrente 000002210001 22558087

1BAN IT81¥0200803203000002210001 Tipolncasso  |Ordinario (CORE}

CLIENTE

1 =
AZIENDA 000 BANCA DITALIA

Per inserire questi campi occorre cAB 3201 AGHSO1

andare da 41.8.1 e valorizzare la Agex} AGE AGENTE NOME COGNOME Valuta

corrispondente tabella. (*) LS 0,00+ Categoria sconomica
Zona

(*) E comunque possibile caricarli (come tan-
te altre tabelle) senza dover uscire, semplice-
mente digitando il codice e dando invio. ‘3:/, Codice non presente in archivio.
Comparira infatti la scelta per il caricamento Canicamento ?

del codice senza dover uscire.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

La scheda IVA va compilata nel caso in cui il cliente sia soggetto ad un’unica aliquota o esenzione

particolare.
Vendite
Azienda AZIEND AZIENDA SRL
Cliente BIONDI BIONDI S.P.A 19/01/2022 Data Inserimento

Vendita Anaarafica
Nati Generali VA Nati Ananrafici Vendite Gestinni Snaciali Ulterior Nati - FE, Aan Nati Onerazioni INTRACFF

Numero copie documenti

Tipo ordinamento righi

22/122

26/01/2011

Indicare il numero di copie dei
documenti in fase di stampa.

Tutti quei campi compilati in que-
sta sezione saranno automatica-
mente riportati in ogni documento
di vendita che si andra a fare, co-
munque con la possibilita di mo-
dificarli in fase di emissione del
documento stesso.

Permette il raggruppamento dei
ddt o degli ordini quando si va a
fare la fatturazione automatica da
bolle o da ordini.

Ricevute Fiscali 1 DOT 1 Rimessi non fiscali 1 Fatture 1/ Ordini 1 Packing List 0
- Codice Articolo
Indirizze da stampare sui documenti
Fatture Sede Legale Effetti  Sede Legale - Altri documenti - Estratto Conto / Sollecito Sede Legale
Spedizione VET VETTORE Sconto chiusura
Vettore SDA SDA COURIER Sconto rigo 1
Causale di
trasporto VEN VENDITA Sconto rigo 2
Porto FRA PORTO FRANCO 9% spese di trasporto 000
Destinatario Tipo gestione effetti Effetti singoli con contabilizzazione
Estensione
moduli
- Raggruppamento Ddt
Fatture da Ddt distinte per Destinatario Diverso
2 Raggruppamenta Ordini
Stampa immediata Eollettini di Spedizione dopo Fatturazicne da Ordini Note aggiuntive 1 Stampa note aggiuntive
Azienda AZIEND AZIENDA SRL Esercizio 22122
Cliente  BIONDI BIONDI S.P.A Data Uttima 7 ”'“”menm 26/01/2011
i naarafica
Dati Ganerali VA Nati Ananeafici Vandits Gesfioni Sneciali Ulteriori Dati- FE AS#Rhiti Var Nati Onarazioni INTRACFF
Listino
Gestione interessi di
Numera prezzo articolo 1 o Nessuna Gestione
Magazzino % Interessi 0,00
Centro di costo 0 Priorita’ fatturazione 0 - Tutte le Priorita’
. Dati fatturazione eletronica
Massimo scoperto 000 Codice Univoco Ufficio Indice PA Versa PA
Sistemazione Manuale Scadenze su Cliente da utilizzare nel
Fatture Immediate travaso contabile
Riferimento Amministrazione
Cliente insolvente
Codice con cui il Cliente geisthabdl Codice CIG
identifica I'Azienda selezionata
Codice destinatario 0000000 BZE‘
Tipo cliente Indirizzo
 Effettivo PEC
Fittizio Gestione Split Payment D
< Riporto "Altri Dati Gestionali" nella fattura elettronica
Tipo Codice Codice articolo da riportare in FE Azienda

Confermare con

Negli ulteriori dati e possibile indica-
re un listino specifico al cliente e
gestire i dati per la fatturazione elet-
tronica B2B e verso PA.

Il listino va caricato da codifiche
varie (41.8.1) > tipo tabella: 07

E comunque possibile caricarlo (co-
me tutti gli altri codici da codifiche
varie senza dover uscire semplice-
mente digitando il codice e dando
invio.

Per la fatturazione elettronica compi-
lare le relative sezioni, B2B con co-
dice destinatario o PEC o se PA il
Codice Univoco Ufficio.

La casella Split Payment gestisce in
automatico lo scomputo dell’IVA in
fattura gestendo I’xml e contabiliz-
zando la fattura correttamente.

il tasto FINE (o END) della tastiera una volta impostati tutti i campi interessati.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

GESTIONE LISTINI E ARTICOLI

Entrare in Trattamento anagrafica seguendo 41.8.3.1 per il caricamento e la gestione degli artico-

li. Per il caricamento del listino seguire 41.4.5

Se non interessa il listino si pud procedere direttamente al caricamento dei singoli articoli, altrimen-

ti conviene passare per il listino.

Caricare prima il codice listino (se non €& gia stato creato), quindi andare in Codifiche Varie

(41.8.1): TIPO TABELLA 07, caricare il codice e la descrizione.

Netto di IVA in Deduzione
Netto di VA in Aggiunta
Lordo di IVA in Sostituzione
Lordo di IVA in Deduzione
Lordo di VA in Aggiunta

Listino Spese Trasporto

‘alutalArticolo

Articolo/Quantita’

Per Destinatario Diverso
valuta/Cat. Merceologica
valuta/Cat Fiscale
7ona/Quantita’ (Peso)
=ittizio per Storico Prezzi

Azienda AZIEND Azienda
) L’impostazione di tale campo dipende da come si vogliono
L= 07 Listini gestire i prezzi degli articoli. -
Nell’anagrafica dell’articolo € possibile indicare un prez-
Codice GEN GENERICO z0. Ma nella gestione del listino quello che viene preso in
considerazione ¢ il prezzo che si imposta nel listino, che
puo essere in sostituzione, in deduzione o in aggiunta al
prezzo indicato nell’anagrafica articolo.
Tipo Listing Netto di IVA in Sostituzione A
i TEale ValutalArticolo L’impostazione di tale campo fa decidere invece la tipolo-
o - gia di listino che si desidera gestire e dipende appunto su
e quale elemento vengono diversificati i listini.
D oEeeels @S Se non Vi sono particolari esigenze solitamente il piti gene-
rico & il listino per Valuta\Articolo.
Data Inizio Validia® | 00/00/0000
Data Fine Validita® 00/00/0000
Listino Sostitutivo 3

Una volta caricato il listino andare in Gestione listini (41.4.5) e scegliere il tipo di listino creato nel-

la parte sinistra della videata (in base all’applicazione scelta).

Nella gestione del listino specifica, in corrispondenza del campo
Codice Atrticolo, si potra caricare I'articolo con il tasto F4 (come
viene indicato in basso) o digitare il codice gia presente e con il
tasto funzione F7 sul campo codice articolo visualizzare gli articoli
gia compresi nel listino.

8323 WEDED

Azienda

AZIEND

Codice Listino

Codice Valuta

Codice Articolo

% Sconto 1

t Sconto 2

t Sconto 3

Priorita'sconti

% Provvigione

Provvig. x gta

mzienda

ABoBE£0
| Consultazione Listini........
LISTINO-VALUTA-ARTIC!
GEN GENERICO
EUR Euro
0,000+ Pre
0,00+
0,00+
0,00+
0,00+
0,000 Pro

<F4 > CARICAMENTO ARTICOLI

Il caricamento dell’anagrafica articolo pud essere quindi fatto o dentro il caricamento del listino o

esternamente.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

Dalla funzione esterna seguire la voce da Articoli seguendo 41.8.3.1.

Azienda AZIEND AZIENDA SRL
Codice Articolo ¢ ARTICOLOZ > | Codice articolo base
Descrizione NUMERO DUE Descrizione Aggiuntiva

Anagrafica Generale Unita'di misura Vendite Acouisti Commesse Produzione Altro  Vendite al minuto

Modalita’ di stampa

In tutti i documenti
descrizione aggiuntiva

Indicare il Tipo Articolo secondo le
scelte disponibili.

Esercizio 22122

Prodotte Finito
Semilavorato
Materia Prima
Assieme Fittizio

Codice a barre

Assieme Fittizio e da utilizzare per la-
vorazione spese inserita nella distinta

Disegno
Tipelogie base
Tipo articolo Prodotto Finito Tipo costo
Tipo utlizzo Aticolo 2 contributo - Ulteriore descrizione aggiuntiva del-
Dativari I’articolo piu estesa.
N. decimali quantita" 2 Esistenza 0,00 - Descrizioni in lingua estera dell’ar-
N. decimali prezzo 2 Data ultima 22/09/2011 thOIO_ ) ) )
variazions - Duplicazione articolo su altro codice.
Tipo prezzo da esporrein - |Unitario Soggetto a ritenuta d'acconto
fattura
Validita' .
Data inizio 00/00/0000 Data fine 31/12/2899 E""E*ZZD di raceolta
avorazione
Spesa
Contributo Consorzi
ariante Articolo
Indicare la tipologia a cui si riferisce I’articolo in base al suo utilizzo.
Tipo contributo v
- Mezzo di Raccolta ¢ utile per la gestione imballi ed é da indicare anche per gli imballi utilizzati. eoisie z
- Lavorazione e Spesa sono utili per la distinta base come indicazione di articoli fittizi. o e
- Contributo Consorzi € utile per la gestione dei contributi a consorzi vari (es. CONAI). L’indicazione di tale Plastics
scelta abilita il campo successivo tipo contributo dove indicare appunto la tipologia del contributo. Doto utma o ntibuto RAEE
Cobat (Batterie] b
Azienda  AZIEND AZIENDA SRL Eserc . i e g
Indicare 1’unita di misura (non obbligato-
Cadice Articolo < |ARTICOLO2 > Codice articolo base Codice a barre “_a)' . . ) ) )
Descrizione NUMERO DUE Descrizione Aggiuntiva %I puo sceQII?re il codice facendo appa”r.e
Anaarafica Generale Unita'dimisura Vendite Acauisti Commesse Produzione Altro Vendite al minuto I’elenco con il tasto F2 o premendo con il
Unita' di misura < mouse sul tasto “?”.
Base @ » ko Per inserire questi campi occorre andare
Tecni . ‘ da codifiche varie (41.8.1) > TIPO TA-
ecnica Coefficiente conversione 0,00000| BELLA 03 oppure. senza dover uscire
Alternativa Coefficiente conversione 0,00000 Semplicementep%igiiare || COdiCe e daré
Peso invio. Comparira infatti la scelta per il
Unita' di misura Peso netto 000000 caricamento del codice senza dover uscire.
Peso lordo 0,00000|
Azienda  AZIEND AZIENDA SRL
Codice Articolo < |ARTICOLO2 > Codice articolo base
Descrizione NUMERO DUE Descrizione i i . )
Anaarafica Generale Unita'dimisura Vendite Acauisti Commesse Produzicne Altro  Vendite al minuto Indlcare almeno un pl’eZZO, |I COdICe IVa a cul
Prezzi y . \ . .
Vendia 1 TTUREREE eAnetodiva _awwana | articolo @ soggetto e il conto Vendite.
Vendita 2 0,75000+ ® Al netto di IVA O Allordo di IVA
Vendita 3 1,00000+ @ Al netto di IVA © Al lordo di IVA
Dati contabili
Codice IVA 10 105 Confermare con il tasto FINE (o END) della
Conto Vendite 401001 VENDITE PROD. FINITI E MERCI ITALIA CON FATTURA tastiera una volta impostati tutti i campi inte-
Centro di Costo/ 0 .
MultiPunto ressatl
% Spese trasporto 0,0 Base di calcolo

Art.equivalente
Modo di utilizzo

Causale magazzino
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

EMISSIONE DOCUMENTI

Dopo aver caricato Costanti azienda, Condizioni di pagamento, Banca azienda, Clienti, Artico-
li\listini &€ possibile procedere con I'emissione dei documenti di vendita.

Entrare in Gestione Documenti seguendo 41.5.1

Azienda AZIEND AZIENDA SRL
N ) Gestioni
dsigprine 1 Tipo calcolo 1 Centri di costo
principale provvigioni e
Causale contabile 200 N. Registri 01 ;
proposta Fatture FIS R
N. Registri Vetri

Modulo Ddt ddt egistn 00

i Corrlspettl.w Progressivi Clienti
Esten3|0ne_Mod. las N. Reglsprl 00 Lot di Produzi
Parametrici Sospensione Ottl di Froduzione

(IS N N N S I e N I N S N I
N I S Y S N N I N B

Gestione Dati | StampeDocumenti  Liste  Proceduredi Controllo  Utilits”  Fatturazione Elettronica

=

one Documenti
VD Varisziene Documenti )
a0 Annullamento Documenti
P8 Pre-Bolle

B Fattne Autom. da Bolle

BA 8oll.ne Auton. da Ordini

FO Fattne Autom. da Ordini

©F Contabilizzazione Fatture
& Contabilizz, Ricevute Fisc,
&0 Gestione Packing-List

BM Trav.Ven/Acq vs Budget Mat

Esercizio

Raggr. Ddt per Dest.Div.
Stampa Contrassegno in Ddt
Codici Pagamento Comuni
Codici Pagamento Propri

Cauzione Vuoti

Storico Vendite

Storico Prezzi

Acconti e Abbuoni
Gestione Imballi

Fatt. Raggr. per Articolo

2022/2022

Cliente

Tipo Documento ‘Bolla /Ddt
Documento del 19/01/2022 Protocollo [ 1
BIONDI |  BoNDISPA

200  |FATTURA DI VENDITA

Causale contabile

19520+ EUR

Importo

La maschera si compone di vari menu con voci di scelta a scaletta.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

Dopo aver confermato la data, inseri-
re il tipo di documento che si deside-
ra emettere. Alla conferma si potra
immettere il cliente.

Fattura Immediata v

Fattura Accompagnataria

Per inserire un documento di vendita andare da
Gestione Dati > Emissione documenti

Bolla/ Doc. di Trasporto
Bolla/ DdT con Mum. Doc.
Documento Proforma

Fattura Immediata

Ricevuta Fiscale
Rimesso Mon Fiscale

Tramite questi tasti si gestiscono informazioni riguardo
il trasferimento in contabilita (causale contabile, esen-
zione iva, listino, ecc), le modalita di pagamento (indi-
cazione della banca e IBAN) note varie, gli sconti di
chiusura, gli addebiti totali per spese varie e gli agenti.

Permette di indicare il numero
dell’ordine a cui si riferisce la fattu-
ra; e possibile consultare 1’elenco
premendo F2

Azienda AZIEND AZIENDA SRL Esercizio IVA 2
Data 16/01/2022 Tipo Documento |Bojef7 Doc. di Trasporto -] N. Prot. - Doc. Competenza IVA p/p
7
Cliente [BIONDI | [BIONDISPA / » | o][a][B R IR
7/ IVA per cassa
Magazzino ‘Magazzinu Principal}/ ‘ Ordine D u | @ |8
K
Presidi Sanit. Contabile Pagamenti Note Sconti Spese Agenti Dati Testata
] E] =l
Rigo | Cau Articolo Descrizione U.M. Quantita" Prezzo % Sc. Importo IVA
1VEN ARTICOLO1 NUMERO UNO PRIMO ARTICOLO  KG 30,000+ 21,00000+ 20,00- 504,00+ 22
2 VEN ARTICOLO2 NUMERO DUE KG 50,000+ 0,50000+ 25,00+ 10
Dest. Div. Spedizioni Dati Trasporto Spese Trasporto Dati Aggiuntivi FE Dati Piede
Imponibile IVA Imposta Totale Totale Ighponibile 529,00+
5,00+ 10 2,50+ 27,50+ TotalefiVA 113,38+
4,00+ 22 110,88+ 614,88+ Totaje Documento 642,38+ Dettaglio Totali
Acgonto/Sconto Cassa 0,00+ Anteprima stampa
Dettaglio Spese Totali per Conto TTO a PAGARE 642,38-/ Conferma

Tramite questi tasti si gestiscono le
informazioni del piede del documen-
to, quali appunto la destinazione
della spedizione, 1’eventuale vettore
e tutte le altre informazioni relative
al trasporto.

Il tasto Dati Aggiuntivi FE fa accedere
ad una schermata per gestire quei campi
non obbligatori ma di fondamentale im-
portanza per la corretta compilazione del
file XML da inviare allo SDI.

Tramite il tasto Anteprima stampa € possibile
visualizzare il documento senza doverlo salvare.
Il tasto Conferma infatti manda in stampa il
documento confermando quindi la registrazione,
occupando un protocollo e generando la fattura
nella sezione fatturazione elettronica pronta per
essere inviata a SDI.

| campi obbligatori sono Data, Tipo documento, Cliente e le righe che compongono il corpo. In tutti
gli altri campi & cura dell’'utente accedervi per verificare o modificare i dati.

Per la gestione del corpo del documento, quindi I'inserimento di righi, occorre cliccare sul tasto
E (nuovo) che fa comparire la schermata sottostante. Gli altri due tasti sono per la modifica o

I'eliminazione di un rigo.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

Disabilitato Disabilitato Disabilitato Disabilitato H MD IC QA um CE PE RF DS PL LP MT
Estremi Ordine
Anno  [22/22 Numeo | ¢ Rgop | 0 >
: Tipo - Causale
Numero rigo rigo [Rigo Normale | Magazino \VEN | VENDITA |
Articolo Unita' di
[aRTICOLO1 | [NUMERO UNO | [PRIMO ARTICOLO | B s
Quantita’ Prezzo al netto di IVA Importo Lordo Sconto 1 Sconto 2 Sconto 3 Importo Netto
\ 30,000+ | 21,00000+ | 630,000+ | 20,00 | 0,00+ | 0,00+ | 504,000+
Provvigioni

, —T - —T
% 0,000+ Importo 0,000+ Ordinata 0,000+ CengeanEE 0,000+ O Saldo

Dati Contabili
Cod. IVA 22 ] | 22% | CiCosto [ 0

CodiceConto 401001 | [VENDITEPROD.FINITIEMERCII | Commessa | |

Salva Salva Esci Annulla

Qui viene poi richiesto il codice di causale di movimentazione di magazzino. Per le normali vendite
e VEN. Alla conferma infatti il programma provvede automaticamente alla contestuale registrazio-
ne del movimento di scarico in magazzino. E dunque importante valorizzare correttamente la cau-
sale che implica tra l'altro la compilazione di determinati campi all'inserimento dei righi del corpo
del documento.

Tali causali di magazzino possono essere comungque modificate e inserite, o digitando un codice
non esistente o andando dalla procedura esterna (Causali di Magazzino — 41.8.8).

Il tipo rigo normale chiede la causale e il codice articolo. Le altre tipologie Rigo rorrmale -
di rigo hanno invece una gestione diversa. Per modificare il tipo rigo pre- ErTIEEE

mere la freccetta del menu a discesa cliccabile con il mouse, a sinistra |Rigo Forfait

del campo causale di magazzino. Rigo Descrittivo

Rigo Omaggio Senza VA
Rigo Omaggio Con VA

Inserire il codice articolo, la quantita, il prezzo e tutte le informazioni che
interessano, infine confermare il rigo premendo il tasto Salva Esci, oppu-
re Salva se si desiderano inserire altri righi evitando quindi di dover caricare nuovamente la
schermata.

Il tipo rigo forfait permette di inserire un rigo di addebito senza dover indicare un codice articolo.
Con tale impostazione si dovra indicare in causale magazzino il codice FOR e poi il programma fa-
ra passare direttamente sulla descrizione, senza quindi inserire I'articolo e quindi, successivamen-
te, sugli altri vari campi.

Il tipo rigo descrittivo consente di inserire 5 righe da 30 caratteri ognuna senza gestire tutti gli altri
campi, quantita, prezzo ecc, € solamente un campo che gestisce la colonna della descrizione arti-
colo.

Avendo attivato nelle costanti azienda il flag Test nei documenti, il programma rende disponibili 2
bottoni nella schermata:

B rarimarns Figa D

- Il bottone Gestore Testi: fa comparire una finestra

Gestore Testi Archivio testi

N P per I'inserimento del testo senza limitazioni di righe.

: S - Il bottone Archivio testi: fa comparire una finestra
. ot dove scegliere i testi precaricati dalla funzione
’ e s esterna (Gestione Testi - 41.14.4.4) per poi aprire

Non Stampare

la stessa schermata dove poter eventualmente mo-
dificare il testo inserito precedentemente

Salva Esci Annulla

Confermare con il bottone salva ed esci per salvare ed inserire il testo digitato.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

La finestra si chiude e si torna alla schermata precedente dove € possibile fare Salva Esci per
confermare l'inserimento del rigo.

Nella parte destra della schermata e possibile indicare dove si desidera stampare la descrizione
inserita (se si sta effettuando una bolla si pud scegliere di stamparla solo su di essa e non sulla fat-
tura).

Il tipo rigo omaggio senza IVA prevede l'indicazione della causale di magazzino (codice OMA), il
codice articolo e la quantita. Le altre informazioni non sono da inserire.

Il tipo rigo omaggio con IVA fa inserire anche le altre informazioni, come un normale rigo, ma non
va ad incrementare la base imponibile, mentre invece aumenta I'lVA.

Ad entrambi i tipi di righi, in fase di stampa viene inserita una descrizione che specifica che si tratta
di un omaggio e compila correttamente il file xml.

Giunti al termine dell'inserimento dei vari righi del corpo & possibile visualizzare I'anteprima del do-
cumento per verificarne la correttezza senza confermarne l'inserimento, tramite il tasto Anteprima
stampa.

Il tasto Conferma invece manda in stampa il documento confermando quindi la registrazione e oc-
cupando un protocollo.

L’anteprima del file xml & possibile solo nella schermata della fatturazione elettronica, quindi solo
dopo aver confermato il documento.

Compare ora il primo avvio di stampa dove occorre premere OK e successivamente nell’ulteriore
maschera di Avvio Stampa, sara possibile visualizzare il pdf del documento o stamparlo diretta-
mente senza visualizzarlo tramite il tasto ESEGUI.

La gestione della fatturazione elettronica I'analizzeremo successivamente.

@

Stampante <
Mome: [Lexmark TE40 -l Proprieta | Impostazioni della stampante
Stata: Pronta .
Proprietd avanzate
Percorso: IP_192168.3.49
Commento: [ Frante Reto
Tipa Lexmark TE40
Pagine da stampare Gestione cazzett
& Tulte

Cassetta
Colvtervallo | i

Immettere i numeri di pagina efo gliintervalli di
12

pagina separati da virgole. Ez: 1,35 Orientamenta

Operazioni

o+ Werticale
r " Orizzontale

Iv Stampa o+ Rimuovi

: Dpzioni di visualizzazione Lasciare I’impostazione su pdf per generare tramite il bot-
[ Salvasufile " Accoda - . - < P
 Testn Pel & Pdf / tone Visualizza un file pdf che puo essere quindi salvato

dove si desidera.
Ezequi | Alinea mndu|o| Eisualizﬁ

Manda in esecuzione la stampa

A
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

Con l'avvento della fatturazione elettronica cade l'importanza della stampa del documento che nel
programma viene fornito con il modulo LAS strutturato come da immagine sottostante.

Modello di fatturaimmediata standard — estensione parametrica “las”
(personalizzabile a richiesta)

T Spazio disponibile ad un eventuale
personalizzazione del modello del
documento, con I’inserimento di un
logo e dati dell’azienda.

1 FA DI VENDITA 3092000
RIER 30/60 F.M. IEAN IT72 DHD 9003 2010 0000 2214 061
GODICE ARTCOLE DESCRIZIONE ARTICOLD (3 FRECOUN. | %ic WoRTo | CA | Nella descrizione dell’articolo viene
E—— . sempre comunque considerata la
ARTOCOLD CESFITTONM < prima descrizione di 30 caratteri che

si inserisce al caricamento dell’arti-
colo e quindi anche modificabile.

La descrizione aggiuntiva va invece
a seguire nella riga successiva.
Tuttavia tramite la parametrizzazione
& possibile gestire la colonna della
descrizione con una maggior lar-
ahezza fino a 60 caratteri.

| TOTALE B (oAb | % TG | THORSTS | ees R [CETT Tt
10,00 10,00
TR | TRABFGRTG | MBALG AL WFCABLE WNA | mroaTO A TOTALE FCRIDLE
20 10, Gl 200, O 2,00 1, Ok
TOTALE WA
2,00
TOTALE FATTURA [S.E& O
ELR 12,00
[T 1 L= SEREEAIN T TR T L=t Lt T
30,09 2010 3171042010
5,00 5,00
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FATTURAZIONE AUTOMATICA DA BOLLE

Questa funzione permette la creazione automatica di una fattura raggruppando i dati dei documen-
ti di trasporto emessi. Essi devono aver la stessa condizione di pagamento e nelle costanti del
cliente deve essere abilitato il relativo flag = Hr=eeemenenst presente nella schermata Vendite.

Azienda AZIEND AZIENDA SRL Esercizio 22122
Parametri di Elaborazione Abilitazioni
_ Tipo Fatturazione Tipo Stampa Competenza IVA Fatturazione Raggruppata per
=lextlnle e Simulata Immediata Mese Corrente Articolo
Data di Fatturazione 00/00/0000 = Fatture Distinte per Destinatario
R Effettiva Differita Mese Precedente Diverso ’ )
Codice Registro 1
Filtro DDT Parametri Cliente Contabilizzazione Fatture
Per Priorita’ di Con impostazione Criteri di Contabilita’ Analitica in
Attiva Ratei/Risconti Fatturazione Selezione Contabilizzazione Fatture
Selezione Clienti m
Codice Ragione Sociale er
Cliente Inizio
Cliente Fine -
Causale Contabile Magazzino
Descrizione Descrizione
da Codice 200 FATTURA DI VENDITA da Codice
a Codice 200 FATTURA DI VENDITA a Codice
Estremi DDT
Data Numero
da 00/00/0000 0 elezione per Nume
a 00/00/0000 0

Appena entrati il programma colloca il cursore nella data e valorizza il campo sopra per il controllo
delle date dei DDT.

Questo controllo permette di visualizzare nella selezione solo i ddt che possono essere fatturati al-
la data di fatturazione impostata.

Per visualizzare tutti i DDT o comunque per fatturare DDT del mese precedente, & possibile toglie-
re la spunta e modificare anche la competenza IVA che diventano impostazioni libere a cura
dell’utente.

Il tipo di fatturazione (simulata o effettiva) permette di effettuare prima una prova di fatturazione
raggruppata. Indicando Simulata non verra creata nessuna fattura e finché non verra rieseguita la
procedura con Effettiva i documenti di trasporto resteranno modificabili e la fattura inesistente. Si
consiglia sempre di effettuare una simulazione per correggere eventuali errori in fase di fatturazio-
ne.

Tipo stampa Differita piuttosto del tipo Immediata, permette di non eseguire la stampa dei do-
cumenti al termine della procedura di fatturazione.

| parametri di inizio e fine selezione non sono altro che filtri per facilitare il ritrovamento dei do-
cumenti da fatturare.

Attenzione a valorizzare bene la causale che puo variare a seconda dei tipi di documenti emessi
(fatture intra, note di credito, ecc). In tal caso sulla parte destra indicare un valore piu alto (es. da
codice 200 a codice 1200).

E inoltre possibile selezionare manualmente i singoli documenti da considerare per la fatturazione,
tramite i tasti Selezione per Numero o Selezione per cliente. Cliccando in uno di questi bottoni
apparira una maschera dove si potranno selezionare visualizzare e selezionare i documenti inte-
ressati.
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MANUALE OPERATIVO — Gestione Vendite

FATTURAZIONE ELETTRONICA E INVIO DOCUMENTI ALLO SDI

Azienda AZIEND AZIENDA SRL
M . . Gestioni

r?ngcailzgllgo 1 Tipo calcolo 1 Centri di costo Cauzione
g T - E“’;‘”g'i”_' Autotrasportatore Storico Vv

ausale contabile 200 . Registri 01 : :
proposta Fatture_ _ Partfte st Storico F
Modulo Ddt ddt gb?ri?sglzgilvi 00 Vetri Acconti €

. p . Progressivi Clienti Gestione
Estensmr_ne_l\a’lod. las N. Regls‘_trl 00 Lotti di Produzi Fatt. Rac
Parametrici Sospensione otti di Produzione . Rac
4 4+ 4y 5 4+ ¢ 45 1 7 5 73 1 1 J |
Gestione Dati Stampe Documenti Liste Procedure di Controllo Utilita' Fatturazicne Elettronica

FE Fatturazione Elettronica

Come precedentemente indicato alla conferma di ogni documento viene generato un record con i
dati della fattura nella sezione della fatturazione elettronica richiamabile all'interno della gestione
documenti (da 41.5.1) quindi cliccando su Fatturazione Elettronica > Fatturazione Elettronica

Al primo accesso in questa schermata occorre cliccare su Trasmittente che sara con il bollino ros-

SO

@ Trasmittente

. Accedendo occorre spuntare la casella Firma solo le fatture destinate alla

Pubblica Amministrazione. Il resto delle impostazioni sono a cura dell’utente.

Trasmittente x

Dati Trasmittente
Soggetto che trasmette il documento @® Wolters Kluwer ltalia (invio automatico con firma integrata)

(puo' non coincidere con il Cedente o Prestatore)

N.B. Il Trasmittente NON €' il soggetto che appone O Wolters Kluwer Italia (invio automatico con firma esterna, es. Dike)
la firma digitale (se non ' anche emittente)

Leaente O Frestaiore OVVero | erzo soggeto
(invio tramite PEC o altro canale)

Firma solo le fatture destinate alla Pubblica Amministrazione

Dati facoltativi

Dati di chi emette il documento e che deve apporre la firma digit

©® Decumento emesso e firmato dal Cedente o Prestatore

Telefono Fisso o Mobile ‘ / ‘

E-Mail ‘ /

Documento emesso e firmato da un Terzo soggetto

Terzo soggetto ‘ ‘ /
Codice E.O.R.I ‘ /

/ Salva Annulla

In altro a destra si imposta la modalita di trasmissione:

1.

2.

Invio automatico con firma integrata permette la trasmissione diretta con I'eventuale fir-
ma degli xml con il programma di firma impostato di default nel pc

Invio automatico con firma esterna permette la trasmissione diretta per gli xml che non
necessitano di firma, mentre per quelli che devono essere firmati (fatture PA per esempio) il
programma genera il file xml e ne chiede il salvataggio sul disco fisso per apporre la firma
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con il programma di firma che si desidera utilizzare (utile anche quando non si dispongono
di driver che consentono il funzionamento automatizzato come al punto sopra).

3. Invio tramite PEC o altri canali non effettua alcun invio diretto ma chiede il salvataggio sul
disco fisso dei files xml delle fatture.

Ora sara possibile interagire con la schermata sottostante e produrre il file xml da inviare allo SDI.

Le fatture visualizzate in griglia sono quelle confermate | due bottoni Opzioni All’accesso viene cosi imposta- Bottone per I’av-
dall’emissione documenti. Se non compaiono significa | e Filtri permettono di to ma dev’essere cambiato su vio di un video
che in anagrafica cliente non é stata indicata la pec o il personalizzare la vi- INVIATI per visualizzare e ge- tutorial  sull’uti-
cod. destinatario negli ulteriori dati — FE. sualizzazione e stire quelle inviate scaricando le lizzo della scher-
E possibile fare doppio click sul rigo della fattura per I’ordinamento  delle ricevute e I’archiviazione. mata.
implementare dati aggiuntivi che intaccano quindi il solo fatture in griglia.

file xml che verra generato.

Esercizio

Cedente/Prestatore  |AZIEND | |AZIENDA SRL N\ L | B £ COGE
~ N 22/22
Fa“"rAIemonica Cessionario ‘ ‘ ‘ \ ‘
/| IVA
egistro Fatture @ Tipo documenti |Entrambi .| Stisdocumento u )
Seleziona tutti Notifiche Stato & Importa & Archivia ﬂ @ Trasmittente H w  Opzioni Filtri ﬂ Pagina 0001/0001
N. Cliente Ragione Sociyle Gl | | | [EE NITIEE Al A Spl | Trasmitt | Invio Esito | Pdf | Stie = Sel
Destin. Documento Documento Pagare
1 BIONDI BIONDI S.P.A 0000000 01 Ft 21/01/2022 0000001 837.58+ > B ]
2 ROSSI Rossi Color SPA 01 Ft | 22/01/2022 | 0000002 610.00+ > G} [m]
3 COMCAR | COMANDO PROVINCIALE... |EI5588 01 Ft | 24/01/2022 /0000003 4.350.00+ > ) [m]
3 TOTALE 5.797.58+
Esito: Z =Inattesa @ = Scartata = Inattesa P.A. @ = Accettata © = Contabilizzata ﬂ Invia

Il bottone INVIA o GENERA XML (a seconda dell'impostazione nei Dati Trasmittente) permette
l'invio diretto allo SDI o la generazione del file xml della fattura. Tale bottone € cliccabile dopo aver
selezionato (nell'ultima colonna) le fatture interessate all'invio\generazione.

Per effettuare l'invio allo SDI & necessario accettare le condizioni d’'uso di EULA se non gia fatto
precedentemente in prima nota.

Prima di ogni invio & possibile consultare la struttura del file xml tramite il bottone nella colonna

Stile = che aprira una schermata con il dettaglio delle informazioni che si stanno per inviare,

permettendo quindi di andare a correggere\implementare informazioni prima di effettuare I'invio
irreversibile allo SDI.

Una volta effettuato I'invio il rigo della fattura cambiera stato e scomparira dalla griglia per apparire
tra quelle con Stato Documento INVIATI.

Cambiando il relativo campo (in alto a destra) sara possibile monitorarne I'esito scaricando le rela-
tive ricevute, quindi selezionando le fatture e premendo il tasto NOTIFICHE.

La legenda nell’'ultima riga della schermata sopra riportata dettaglia il colore della colonna Esito.

Una volta che la fattura risultera con esito positivo (pallino verde) sara possibile procedere

all'archiviazione selezionando le fatture e premendo il tasto ARCHIVIA (se in possesso del modulo
di archiviazione ARKON).
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VARIAZIONE e ANNULLAMENTO DOCUMENTI

Variazione Documenti Emessi

Azienda AZIEND AZIENDA SRL

Tipo Documento Fattura Immediata
FATTURE x

Magazzino

Archivio  Modifica  Visualizza Help 2
Tipo Registro 3 =" = & @ 4l @ s Y
Reg Causale NProt. Data Doc N.Doc. Clierte Imparto Fattura

Codice Registro 1 o ool a2 L leonor | ese ]

LA

Causale 200

Documento da variare

Numero

“ 4

Ll

Selezione Clienti Ok | Cancel

Codice Ragione Sociall fire
Cliente Inizio

Da Gestione Documenti > Variazione Documenti & possibile cercare e richiamare un documen-
to precedentemente emesso per eseguirne la variazione di alcuni dati, purché guesto non sia stato
inviato allo SDI. In tal caso il programma restituira il seguente messaggio:

Attenzione pod

5i sta tentando di accedere ad una fattura che

e' gia' stata inviata al cliente in formato XML,

Non € tuttavia possibile modificare i dati di testata, quali:
- codice cliente
- numero fattura e numero protocollo
- data documento

In caso di esito di scarto sara possibile entrare in variazione\annullamento documenti per even-
tualmente correggere la fattura generandola quindi nuovamente nella sezione della fatturazione
elettronica.

L’annullamento provvede alla cancellazione del documento, non rendendolo piu disponibile, né alla
contabilizzazione, né alla stampa. Viene definitivamente rimosso dall’archivio.

La cancellazione di una fattura creata in maniera automatica da bolle o ordini, fa tornare disponibi-
le 'elaborazione di tutti quei documenti contenuti nella fattura cancellata, per poi essere ricreata.
L’unico importante accorgimento dopo una qualsiasi cancellazione € il contatore dei documenti.

In caso di fatture occorre andare (sempre dalla gestione documenti) in Utilita > Manutenz. Regi-
stri per reimpostare 'ultimo numero della fattura emessa, che non sara piu quella cancellata, ma
la precedente.
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Tipo registro

Esercizio corrente

Codice registro sezionale
Allineamento intestazione
Chiusura effettuata

Data wvidimazions registro
Numerszione personalizzata
Intestazione
personalizzata
Humerazione note accredito
Humerazione note addebito
Data blocco

Conservazione sostitutiwva

Elaborazione preventiva

3
10
o1

o

o

00/00/00

F
F
00/00/00
o

o

ESTREMTI ULTIMAL STAMPA
ata ultima stawpa
r.Pagina stampata
r.Progressivo Prot.
r.Progressivo Fatture
fot.Imponihile

[ot. Imposta

oo/oo/ 00
[n)

0,00

0,00

ESTREMI DATI ARCHIVI
Data cancellazione
Data operazione
Nr.Progressivo Prot.
Nr.Progressivo Fatture
Hr.Progressivo N/hccr.

Nr.Progressivo N/ idd.

D;m

[=Ri=0

Indicare il tipo registro
(nel nostro caso vendite &
il 3) I’anno e confermare
tutte le altre informazioni
con INVIO.

Nella colonna di destra
non toccare mai il riqua-
dro in alto, che e riquadro
che si aggiorna automati-
camente con le stampe in
effettivo dei registri.

Il riquadro dei contatori e
quello sottostante!
Indicare quindi in data
operazione la  data
dell’ultima fattura emessa
e sotto il numero proto-
collo e fattura. Infine con-
fermare.

In caso di bolle o ordini andare (sempre dalla gestione documenti) in Utilita > Manutenz. Conta-
tori Magazzino dove chiede il codice di magazzino e modificare il contatore interessato con lo
stesso principio che vale per le fatture: cioé qui va indicato I'ultimo numero del documento emesso.

Occorre quindi molta cura, sia del documento che si sta cancellando che a ricordarsi di modificare
in maniera corretta il contatore di riferimento.
Per la cancellazione di un documento intermedio ad altri la procedura si complica, si raccomanda
molta attenzione e (magari) preventivamente una copia di backup degli archivi.
Il problema pud nascere quando si sposta il contatore indietro e si emettono pit documenti con la
stessa numerazione. In questo caso puo divenire un problema la cancellazione della fattura dupli-

cata.
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