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Indagini e Statistiche — Situazione Assenze/Voci

L'utilita Situazione Assenze/Voci consente di totalizzare le giornate (occorrenze) e le quantita di una
determinata Voce o Gruppo di Voci nel periodo di tempo (Dal/Al) indicato dall’operatore.
Questa funzionalita risulta utile per il contare gli eventi di malattia e/o infortunio negli ultimi 30 mesi.

Guida Operatore

1. Dall'organigramma selezionare uno o piu dipendenti

User: adminmini i Bacheca Organigramma
= R E# /705G 4 1
Ricerca Dipendenti: - Ministero della Salute % Ricerca
UGOL [ Ol . .
‘ Dipendenti:

Aziende Filtri

:
- ‘ @ UGOLOTTT  FIONA | N36H-UGOLOTTI-3SETT S 002049 00DOON2049 0312050212 E 07:26 [ x]
= Ministero della Salute &
4 Ministero della Salute

“
2. Fare Click sull'icona "W Indagini e Statistiche

Bacheca Organigramma

> EEE ™ s
E#&#/706G.CE &g &
Ministero della Sal Ricerca

‘ Dipendenti: g I

3. Selezionare la scheda Situazione Assenze/Voci

P ENES =1

» Bacheca Organigramma Configurazione Generale % Indagini Statistiche
Ratei Totali generali Totali Voci Situazione Assenze/Voci

UGOLOTTI FIONA v /01/2021 Al:  31/12/2021 Voce: 4 Aggiorna

4. Posizionarsi nei campi Dal/Al e impostare il periodo di tempo desiderato (es. i 30 mesi precedenti)

AN F N |

» Bacheca Organigramma Configurazione Generale x Indagini Statistiche
Ratei Totali generali Totali Vodi Situazione Assenze/Voci

UGOLOTTI FIONA v Dal: |01/05/2018 Al: 31/12/2020 Voce: £ o Aggiorna



5. Fareclick sul pulsante © : per aprire I'utilita di ricerca Voci o Gruppi di Voci

|

» Bacheca Organigramma Configurazione Generale Indagini Statistiche

Ratei Totali generali Totali Vodi Situazione Assenze/Voci

UGOLOTTI FIONA v Dal: 01/05/2018 Al: 31/12/2020 Voce: L o Aggiorna

6. Posizionarsi nel campo Codice e inserire il codice della voce da ricercare o parte di esso; i risultati
verranno visualizzati nella tabella sottostante.

Esempio: per cercare la voce MALATTIA, posizionarsi nel campo Codice e digitare la sigla MAL

Cerca Voce

Criteri di ricerca Voci
Ricerca Voci che corrispondonac ai Criteri di ricerca

Dati generici Rimuovi tutti i
Criteri di Ricerca
Codice | MAL Descrizione
Reset Campi
Risultati ricercal Seleziona la Voce
Visualizza 10 | elementi
Codice & Descrizione
L104 LEGGE 104
MAL MALATTIA
MAL (50%) 20339 - MALATTIA 50%
7. Selezionare la Voce facendo click su di essa
Cerca Voce
Criteri di ricerca Voci
Ricerca Voci che corrispondono al Criteri di ricerca
Dati generici Rimuovi tutti i
Criteri di Ricerca
Codice Descrizione
Reset Campi
Risultati ricerca - Seleziona la Voce
Codice - Descrizione Tipo
L1044 LEGGE 104 \ince
MAL MALATTIA Voce
[M ol LUDST T IFIALAT LA U0 VuLE
Vioce

MALATTIA NON RETRIBUITA (0%)
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8. Verificare un’ultima volta che il periodo di tempo Dal/Al e la Voce selezionata siano corretti

ARE AR &=

» Bacheca Organigramma Configurazione Generale X | Indagini Statistiche
Ratei Totali generali Totali Vod Situazione Assenze/Voci

UGOLOTTI FIONA v Dal: 01/05/2018 Al: |31/12/2020 Voce: MAL MALATTIA I {1 Aggiorna

9. Fare click sul pulsante Aggiorna per avviare I'indagine

AR R AR &

» Bacheca Organigramma Configurazione Generale X | Indagini Statistiche
Ratei Totali generali Totali Voci Situazione Assenze/Voci
UGOLOTTI FIONA ~ Dal: 01/05/2018 Al: 31/12/2020 Voce: MAL MALATTIA Lo 5 Aggiorna

| risultati dell'indagine vengono subito visualizzati nello spazio sottostante:

Bacheca Organigramma Indagini Statistiche
Ratei Totali generali Totali Voci Situazione Assenze/Voci
UGOLOTTI FIONA v Dal: 01/05/2018  Al: 31/12/2020 Voce: MAL MALATTIA P

Matricola: 2049 Nominativo: UGOLOTTI FIONA Dal: 01/05/2018 Al: 31/12/2020 Voce: MAL - MALATTIA .ﬂ. a2 [g]
Fasce di Malattia
100%: 32 90%: 0 50%: 0 0%: 0 Totale Giorni malattia: 32

Tipo Giustificativo Causale Data inizio  Data fine Dalle Alle Durata Giorni
o MAL - MALATTIA 21/05/2018  22/05/2018 2
o MAL - MALATTIA 10/08/2018 1
o MAL - MALATTIA 02/10/2018 1
o MAL - MALATTIA 04/10/2018  05/10/2018 2
o MAL - MALATTIA 07/11/2018 1
o MAL - MALATTIA 21/11/2018  22/11/2018 2
o MAL - MALATTIA 24/01/2019  25/01/2019 2
o MAL - MALATTIA 21/06/2019 1
o MAL - MALATTIA 09/09/2019  10/09/2019 2
o MAL - MALATTIA 25/11/2019 1
C MAL - MALATTIA 27/11/2018  28/11/2019 2
C MAL - MALATTIA 17/02/2020  18/02/2020 2
C MAL - MALATTIA 04/03/2020  06/03/2020 3
C MAL - MALATTIA 08/04/2020 1
C MAL - MALATTIA 04/06/2020 1
C MAL - MALATTIA 09/07/2020  10/07/2020 2
C MAL - MALATTIA 04/08/2020 1
C MAL - MALATTIA 20/08/2020 1
C MAL - MALATTIA 24/08/2020  25/08/2020 2
C MAL - MALATTIA 30/12/2020  31/12/2020 2

Totale 0:00 32
10. | dati sono esportabili in formato c¢sv o pdf cliccando sulle rispettive icone
Dal: 01/05/2018 Al: 31/12/2020 Voce: MAL MALATTIA p e 1 Aggiorna
\ Dal: 01/05/2018 Al 31/12/2020 Voce: MAL - MALATTIA .'. R %]

0%: 0 Totale Giorni malattia; 32
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Approfondimento

Voci e Gruppi di Voci

L'utilita Situazione Assenze/Voci lavora sulle singole Voci o su un singolo Gruppo di Voci.

Il Gruppo di Voci consente di raggruppare piu Voci sotto lo stesso Codice.
Selezionando un Gruppo di Voci, verranno comprese nell’indagine tutte le Voci ad esso appartenenti.

Di seguito vengono elencate le Voci pilt comuni e i Gruppi di Voci preesistenti su cui € possibile avviare

I'indagine:

Voci (singole)

Cod. Voce Descrizione

MAL MALATTIA

INF INFORTUNIO

FER FERIE

PER PERMESSI
Gruppi di Voci

Cod. Gruppo  Descrizione Gruppo
GR-MAL GRUPPO MALATTIA E INFORTUNIO

Voci incluse nel gruppo
MAL - MALATTIA
INF - INFORTUNIO

Se necessario & possibile contattare il servizio di Help Desk per richiedere la creazione di nuovi Gruppi

di Voci o la variazione di quelli esistenti.

In fase di Ricerca fare affidamento sulla colonna Tipo per distinguere facilmente le Voci dai Gruppi di Voci:

Cerca Voce
Dati generici Rimuovi tutti i

Criteri di Ricerca

Codice Descrizione .

Reset Campi
Risultati ricerca - Seleziona la Voce
Codice - Descrizione

FAM-NR ASSENZA MOTIVI FAMILIARI - NON RETRIBUITA

FER PERMESSO RETRIBUITO - FERIE

FESTIVO GIORMNO FESTIVO

FLN FLESSIBILITAO NEGATIVA MEDICI (Max 15 min/gg - da rec. entro mese succ.)

GR-MAL GRUPPO MALATTIA E INFORTUNIO

GRI GRAVIDANZA A RISCHIO

INF ASSENZA PER INFORTUNIO SUL LAVORO

Tipo

Voce
Voce
Voce
Gruppo Vodi
Voce

~

Voce

Vista da 26 a 50 di 87 elementi
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Ricerca Voci e Gruppi di Voci

Esempio ricerca Voce MAL - MALATTIA:
se siricerca il Codice MAL, verra visualizzata la voce MAL — MALATTIA

Cerca Voce

Criteri di ricerca Voci
Ricerca Veci che corrispondono ai Criteri di ricerca

Dati generici Rimuovi tutti i
Criteri di Ricerca
Codice = MAL Descrizione
Reset Campi
Risultati ricerca - Seleziona la Voce
Visualizza | 10w | lementi
Codice _ Descrizione Tipo
1104 | FGGE 104 Vi
MAL MALATTIA Voce
MIAL (DU‘?D;I ZUD5T = IFIALAT T1A JU%0 voLe
Esempio ricerca Gruppo Voci GR-MAL — GRUPPO MALATTIA E INFORTUNIO:
se siricerca il Codice GR-MAL, verra visualizzato il GRUPPO MALATTIA E INFORTUNIO
Cerca Voce
Criteri di ricerca Vodi
Ricerca Voci che corrispondono ai Criteri di ricerca
Dati generici Rimuovi tutti i
Criteri di Ricerca
Codice | GR-MAL Descrizione
Reset Campi
Risultati ricerca| Seleziona la Voce
Visualizza | 10 | elementi
Codice _ Descrizione Tipo
CM COMGEDO MATRIMONIALE Vi A
GR-MAL GRUPPO MALATTIA E INFORTUNIO Gruppo Voci

O S =S R~ TR "y
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