
Cessazione dipendente 
 

Cliccare sul dipendente che si vuole cessare per aprire l’anagrafica; 
(punto ) 

 

 

Cliccare su inquadramento; (punto ) 

 



Cliccare sull’icona  a fianco della scritta Cessazione per aprire la 
finestra di modifica; (punto ) 

 

Scegliere il tipo di cessazione e inserire la data di cessazione del 

dipendente, infine cliccare su . (punto ) 

 

Come evidenziato nel riquadro rosso, nella scheda “Inquadramento”, 
troveremo il tipo e la data di cessazione selezionata per il dipendente. 



 

Visibilità dei dipendenti cessati: 

I dipendenti cessati saranno visibili nella scheda “Organigramma” e 
selezionabili per tutto il mese successivo la data di cessazione; questo 
accorgimento consente all’utente di apportare le dovute modifiche al 
cartellino, di stampare le presenze dell’ultimo periodo e di esportare i dati 
di presenza alla procedura paghe. 

Terminato questo periodo il dipendente cessato non sarà più visibile nelle 
liste del programma. 
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